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< PRESENTACION

En cumplimiento con lo establecido en el articulo 26 de la Ley General de Archivos,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018 y Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios publicada en el
periddico oficial “Gaceta del Gobierno”, el 26 de noviembre de 2020. “Los sujetos obligados
deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y
publicarlo en su portal electronico a mas tardar el dltimo dia del mes de enero del
siguiente ario de la ejecucion de dicho programa’.

El Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Seguridad, presenta el Informe de
Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023.
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% RESULTADOS OBTENIDOS

Se dan a conocer los resultados obtenidos de cada una de las actividades en especifico contempladas en
el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 de la Secretaria de Seguridad, mismas que se detallan
a continuacion:

archivistica al
interior de la
Secretaria de

Coordinadora
de Archivos.

para brindar las
asesoriasy
capacitacion en

documental y
administracion
de archivos.

capacitacion denominada “Procesos de gestion
documental”.

Teniendo como resultado la cantidad de 552

150 horas en la cual participaron 8 servidores
publicos.

Objetivo Actividad Acciones Evidencia
y/o Comentarios
Asesorary Se elaboro la A solicitud de los diferentes titulares de las unidades - Oficios de
capacitar en presentacion en administrativas que integran la Secretaria de solicitud
materia power point Seguridad, se llevaron a cabo las asesorias y para

asesorias y/o
capacitacion.

Seguridad. Procesos de ) ~ 2 < - Listas de
gestién responsg_bles de archl\{o_de trg,mlte y 708 publicos asistencia.
documental que auxilian en la administracion de documentos.

Profesionalizar | Se llevo a cabo Se curso el diplomado en administracion de

alos la inscripcién documentos en linea, gge impartio _eI A,rchwo - Diploma.

servidores para el General del Estado de México en coordinacién con

publicos del Diplomado en el Instituto de Profesionalizacion de los Servidores

Area gestion Publicos del Estado de México, con una duracion de

®
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Objetivo Actividad Acciones Evidencia y/o
Comentarios
Actualizar el | Se solicitd via - Serecibieron oficios de nombramientos por los - Directorio de
directorio de | telefénica a las cambios de los responsables de los archivos de responsables de
responsables | y los titulares tramite. archivos de
de los de las unidades tramite
archivos de | administrativas, (actualizado)
tramite. la ratificacion o - Se confirmoé via telefénica el nombre del
nombramiento responsable de los archivos de tramite de las - Nombramientos
de los diferentes unidades administrativas para la de los
responsables actualizacion del directorio. responsables de
de los archivos archivos de
de tramite de tramite.
la Secretaria de
Seguridad.
o o . . . o 8 .‘. 8 . . . . . .
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Objetivo Actividad Acciones Evidencia
y/o Comentarios
Actualizar el | Se trabajo con - Se realiz6 el analisis de las atribuciones - Cuadro General de
Cuadro las diferentes descritas en el Reglamento Interior, asi Clasificacion Archivistica
General de unidades como las funciones contenidas en el de |la Secretaria de
Clasificacion | administrativas Manual General de Organizacion de la Seguridad (actualizado,
Archivistica | de la Secretaria Secretaria de Seguridad y demas registrado y validado por
de la de Seguridad, disposiciones  juridico-administrativas el Archivo General del
Secretaria para la aplicables, para llevar a cabo Ia Estado de México);
de actualizacion actualizacion del Cuadro General de
Seguridad. del Cuadro Clasificacion Archivistica.
General de
Clasificacion
Archivistica. - Se solicitd al Archivo General del Estado - Dictamen de registroy
de México el registro y validacion del validacion numero
Cuadro General de Clasificacion 234B02010/CGCA/053/2023
Archivistica de la Secretaria de del Cuadro General de
Seguridad. Clasificacion Archivistica
de |la Secretaria de
Seguridad, expedido por el
Archivo General del Estado
de México.
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Objetivo Actividad Acciones Evidencia y/o
Comentarios

Implementar Se realizé el - Se continua desarrollando el proyecto Minutas de trabajo
un “aplicativo proyecto “aplicativo web" en coordinacion con la del desarrollo del
web” para la “aplicativo web” Direccion de Plataforma Mexiquense “aplicativo web”.
elaboracién de | parala de la Direccion General de Desarrollo
la Guia de elaboracion de la Institucional e Innovacion, para el Version  preliminar
Archivo Guia de Archivo requisitado y actualizacion de la Guia del “aplicativo web".
Documental. Documental. de Archivo Documental a través de los

medios electronicos. A la fecha se

cuenta con un avance del 70%.
Implementar Se realizo el - Se continua desarrollando el proyecto Minutas de trabajo
un “aplicativo proyecto “aplicativo web" en coordinacion con la del desarrollo del
web” para la “aplicativo web” Direccion de Plataforma Mexiquense “aplicativo web".
elaboracion del | para la de la Direccion General de Desarrollo
Inventario elaboracion del Institucional e Innovacién, para el
General de Inventario requisitado y actualizacion de la Guia
Archivo de General de de Archivo Documental a través de los
Tramite. Archivo de medios electréonicos. A la fecha se

Tramite. cuenta con un avance del 50%.
o o . . . o . .‘. A . A . . . .
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Objetivo Actividad Acciones Evidencia
y/o Comentarios

Creary Se elaboro el - Segestiono ante la Direccion General de Recursos - Expediente
formalizar el proyecto de Materiales de la Secretaria de Finanzas la gue contiene
Archivo de Archivo de contratacion del arrendamiento de un inmueble todos los
Concentracion | Concentracion. para Archivo de Concentracion. requisitos para
de la la contratacion
Secretaria de del
Seguridad. arrendamiento

del inmueble.

- Contratode
arrendamiento
numero 934
por parte de la
Direccidon
General de
Recursos
Materiales de
la Secretaria
de Finanzas.
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_ . : Evidencia
Objetivo Actividad Acciones :
y/o Comentarios

Integrary Se elabor6 el acta Se elaboré y envid el acta de instalacion y - Actade
formalizar el para la instalacién y formalizacién del Grupo Interdisciplinario instalaciony
Grupo formalizacion del a la Unidad de Asuntos Juridicos para su formalizacion

Interdisciplinario
de la Secretaria
de Seguridad.

Grupo
Interdisciplinario de
la Secretaria de
Seguridad,

con la finalidad de
coadyuvar con las
unidades
administrativas
productoras de la
documentacion en
la determinacién de
los valores
documentales,

analisis y aprobacion.

Se llevo a cabo la elaboracion y analisis de
las Reglas de Operacion por parte de los
integrantes del Grupo Interdisciplinario de
Valoracion Documental para el
funcionamiento de dicho Grupo.

del Grupo
Interdisciplinario
de Valoracion
Documental de
la Secretaria de
Seguridad.

- Reglasde
Operacion del
Grupo
Interdisciplinario

Actividades que se

vigencias, plazos de incluyeron en el
conservaciony Programa Anual de
disposicion Desarrollo Archivistico
documental. 2023, para su
consolidacion.
O ° ° ° ° ... 0 0 0 0 0 ° °
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Objetivo

Actividad

Acciones

Evidencia
y/o Comentarios

Realizar visitas
de supervision
y/o revisién a las
oficialias de
partes de la
Secretaria de
Seguridad.

Elaboracién del
directorio de
responsables de
las oficialias de
partes.

Se llevé a cabo
la revision a las
oficialias de
partes.

Se solicitd via
telefénica a los
responsables de
las oficialias de
partes su
nombramiento
o ratificacion.

Se realizd la revision de la recepcion, registro,
control y despacho de la documentacion
recibida en las oficialias de partes de la
Secretaria de Seguridad, la cual se lleva a
cabo conforme al proceso de gestion
documental.

Se recibieron oficios de nombramientos de
responsables de Oficialia de Partes.

Se confirmo via telefénica los nombres de los
responsables de las oficialias de partes, asi
como el domicilio de las mismas.

- Actas de revision
del Area de
Correspondencia.

- Directorio de
responsables de
las oficialias de
partes.

- Nombramientos
de responsables
de oficialias de
partes.

- Actividades que
se incluyeron en
el Programa
Anual de
Desarrollo
Archivistico 2023.
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< APROBACION

ELABORO APROBO
LIC. ALEJANDRAREYES GUADARRAMA LIC. ENRIQUE SCHLESKE AGUIRRE
RESPONSABLE OPERATIVA OFICIAL MAYOR DE LA
DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS SECRETARIA DE SEGURIDAD%
Y ENCARGADA DEL ARCHIVO DE '

CONCENTRACION
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